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Quickstart

Installation

Der Installer startet automatisch beim Einlegen der CD in das Laufwerk (sollte der Installer nicht automatisch starten, dann star-
ten Sie bitte das Programm Setup.exe  auf der CD durch Doppelklick). Sie werden dann vom Installationsprogramm durch den
weiteren Installationsvorgang geleitet.

Nach erfolgreicher Installation befindet sich am Schreibtisch ihres PCs das Startsymbol von AVIOBusiness:

AVIOBusiness_Demo

Zum Programmstart doppelklicken Sie bitte dieses Startsymbol. 

Die folgende Beschreibung Quickstart zeigt Ihnen die ersten Schritte mit ABIOBusiness. 

Weitergehende Infos finden Sie im Handbuch AVIOBusinessManual.pdf.
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Das Hauptmenü

Völlig übersichtlich haben Sie die täglich benötigten Programmfunktionen vor sich. Durch An-
klicken einer Taste rufen Sie die entsprechende Programmfunktion auf.

Zusätzlich finden Sie im Menü "Datei" noch weitere, weniger oft benötigte Programme.
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Nach Aufruf einer Programmfunktion (Angebote, Lieferschein, Rechnung usw) aus dem Hauptmenü wird eine vorselektierte Übersichtsliste
gezeigt mit evidenten Datensätzen (in Angeboten sind das die gültigen Angebote, in Aufträgen die offenen Aufträge, in Lieferscheinen die
Lieferscheine mit unverrechneten Positionen, in Rechnungen die ungedruckten Rechnungen)

In allen Anzeigen kann die Gesamtmenge der Datensätze durch Anklicken der Taste alle auswählen angezeigt werden usw.

Die Taste Neu erstellt einen neuen Datensatz und zeigt das Eingabeformular an.

Die Taste beenden kehrt zum Hauptmenü zurück.

Im Menü bearbeiten stehen u. a. umfangreiche Such- und Sortierfunktionen zur Verfügung.

Im Menü drucken finden Sie verschiedene Druckfunktionen, u. a. den sogenannten Quickreport, mit dem eigene Listen und Auswertungen
erstellt werden können.

Eingabemaske öffnen:

Doppelklick auf bestehendes Angebot

     oder   

Tastenfeld Neu anklicken

     oder

bestehendes Angebot markieren und Neu ganz links anklicken (=Dulizieren)

Die Listanzeige
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Kunden auswählen / eingeben

Stern in Kundenname öffnet Auswahl aus Kundenstamm

     oder

Neueingabe Name, dann Strasse usw. (Kundenstamm wird automatisch angelegt)

Position eingeben

Taste Neue Pos. anklicken

   DANN

Artikelnummer eingeben 
(* zeigt Liste aller vorhandenen Artikel)

   oder

Artikel ohne Artikelnummer eingeben
(direkte Eingabe von Text)

Doppelklick in das Textfeld erweitert die
Eingabe der Position zu einem vielzeiligen
Textfeld

und ok schliesst das Textfeld wieder

Position löschen:

Eine Position wird durch Eingabe von 0
(Null) in die Positionsnummer gelöscht.

Bemerkungen

Die Angebotsnummer ist eingebbar,
das Programm zählt dann bei jedem
neuen Angebot um 1 weiter.

Das Eingabeformular am Beispiel Angebote (1)
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Taste drucke Angebot ist
zweigeteilt: im rechten Be-
reich wird sofort gedruckt
(keine Druckeinstellungen),
im linken Bereich werden
Druckeinstellungen angezeigt

Taste "I" zeigt Kundenstamm zur
Information und zum Bearbeiten

Auswahl der Fusstexte

Bemerkung:

Kopf- und Fusstexte können
im Hauptmenü, Menü Datei -
Menüpunkt Standardtexte
bearbeitet bzw. neue hinzu-
gefügt werden.

Auswahl der Angebots-
Überschriften (Kopftext)

Bemerkungen:

pdf-Datei erzg. und pdf-EMail senden 
nur bei installiertem pdf-Drucker (pdf995) 

EMail-Versand nur bei definiertem EMail-Account
(Voreinstellungen - EMail-Parameter)

abbr. verwirft
die Änderungen
in der Eingabe-
maske

ok sichert die
Änderungen

Texte bearb.
zeigt grössere
Felder für Kopf-
und Fusstext

Das Eingabeformular am Beispiel Angebote (2)
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Übernahme von Angebotspositionen in einen Auftrag:

Beispiel: Angebot mit 2 Positionen, Bedingungen für Übernahme:

Gültigkeitsdatum noch nicht abgelaufen (Datum gültig bis)

Angebot muss gedruckt sein (Druckdatum ungleich 00.00.00)

1. Neuen Auftrag erstellen (Taste Neu, ohne Bild)

2. Taste Angebote anklicken: wenn noch kein Kunde defi-
niert ist, dann wird eine Liste mit allen Kunden, für die ein
gültiges und gedrucktes Angebot existiert, angezeigt.
>>  Kunden auswählen

Bemerkung: man kann auch einen Kunden manuell einge-
ben.

3. Taste Angebote anklicken: wenn ein Kunde definiert ist
wird jetzt eine Liste der Angebotspositionen für diesen Kun-
den angezeigt.
>>  gewünschte Positionen auswählen und übernehmen

Bemerkung:Das Markieren der Angebotsnummer über-
nimmt alle Positionen des Angebotes.
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in Auftrag:

aus Angeboten (gültige, gedruckte Angebote)

(wie vorige Seite beschrieben)

in Lieferschein:

aus Angeboten (gültige, gedruckte Angebote)

aus Aufträgen (gedruckte AB): jede Auftragsposition kann nur
einmal in Rechnung oder Lieferschein übernommen werden.

in Rechnung:

aus Angeboten (gültige, gedruckte Angebote)

aus Aufträgen (gedruckte AB): jede Auftragsposition kann nur
einmal in Rechnung oder Lieferschein übernommen werden.

aus Lieferschein (gedruckter Lieferschein):  jede Lieferschein-
position kann nur einmal in Rechnung übernommen werden.

Weitere Möglichkeiten der Übernahme von Positionen:
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Der Kunden-/Lieferantenstamm (Kunden-/Lieferanten)

Mit > Clip. können die Daten dieses Formulares
in die Zwischenablage übernommen werden und
dann in einem anderen Programm eingefügt wer-
den. Die darüberliegenden Kästchen bestimmen,
welche Daten übernommen werden.

Auswahllisten:

Ein kleines quadratisches Kästchen links neben
einem Feld bedeutet, dass es eine Auswahlliste
gibt, die vom Benutzer definiert werden kann.

MIt dem Punkt rechts neben einem Feld
kann die Auswahlliste angezeigt werden. 

Gruppenfelder:

Gruppe: vom Benutzer frei verwendbar, mit eige-
ner vom Benutzer definierbarer Auswahltabelle

Kennz. 1-6: 6 Ankreuzfelder, vom Benutzer frei
verwendbar

Bemerkung: Die Namen für die Ankreuzfelder
können in den Voreinstellungen vergeben werden
(Datei - Voreinstellungen, Reiter Allgemein 2, Zei-
le dKennzBeschr)

Kundeninfo

Evidenzen: Vormerksystem für kundenbezogene
Tätigkeiten / Ereignisse - die Einträge werden
beim Programmstart ab dem Termin Wiedervor-
lage angezeigt.

Geschäftsfälle: Übersicht über die Geschäftsfäll-
te, chronologisch absteigend geordnet, mit den
Kästchen kann ausgewählt werden, welche Ge-
schäftsfälle angezeigt werden.

Ein Doppleklick auf eine Geschäftsfall zeigt dessen
Details an.
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Der Artikelstamm

Bild aus Datei laden Gleiches Bild wie bereits
bei einem anderen Artikel
verwenden

Sachmerkmalleiste: dient zum Organisieren von umfangreichen Artikelbeständen

Klassifizierungsgruppe: Artikelgruppe mit gleichen Eigenschaften

Merkmalsleiste: Eigenschaftsliste mit bis zu 9 Eigenschaften, jede Klassifizierungsgruppe hat eine eigene Merkmalsdefinition

Jede Eigenschaft hat eine eigene Auswahlliste.

Gruppe: vom Benutzer frei ver-
wendbar, mit eigener vom Benutzer
definierbarer Auswahltabelle

Quickstart

Seite 10


